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UvoD

PFijemce dotace je povinen bezodkladné informovat Statni fond Zivotniho prostiedi Ceské republiky
(déle jen ,SFZP") o viech provedenych kontrolach ze strany externich subjekt( (napt. finanéniho Gfadu)
a s tim souvisejicich navrzenych opatfenich k napravé a jejich splnéni. Tato povinnost pfimo vychazi
z pravni aktu o poskytnuti / prevodu podpory (dale jen ,PA"). Zakladnim vychozim metodickym
dokumentem je Metodicky pokyn Kontrola financ¢nich prostredk( poskytovanych z EU fond(i pro obdobi
2021-2027 (MP Kontrola).

Pokud byla na projektu zahajena externi kontrola/audit, pfijemce vytvofi v IS KP21+ novy zdznam
v modulu Kontroly a vyplni pozadované informace (netyka se kontrol provedenych SFZP a MZP).

Informace tykajici se prace s informacnim systémem koncového pfijemce (IS KP21+) jsou detailnéji
popsany v pfiru¢ce_,Informace a tipy pro zadatele ve véci vytvoreni a Upravy zadosti o podporu”.
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CESKE REPUBLIKY

TIPY PRO ZALOZENI{ A VYPLNENI DATOVE OBLASTI

EXTERNICH KONTROL

1.

’

Po pfihlaseni
,Zadatel".

ZALOZENi ZAZNAMU KONTROLY

Obrazek 1 - Hlavni obrazovka systému IS KP21+

ZIVOTNIHO PROSTREDI

do systému IS KP21+ prejde pfijemce na obrazovku se seznamem projektd — menu

NOSITEL IN DAZ

I ZADATEL I HODNOTITEL

Nachazite se: ) Ndsténka

leden 2021 [

p U s & p s n
128 29/30 31 1 2| 3
2/ 4 5 6 7 8 9 10
g

1 12 13 14 15 16 17 Piijaté depese
4,18 19 20 21|22 23 24

NOVA DEPESE a Koncepty Vaechny depese J Odeslané depese
Hromadny opis depesi Archiv depesi

PROFIL UZIVATELE

NAPOVEDA

Sprava slozek Pravidla pro tfidéni depesi

Spinéno | Pledmt depese Adresa odesilatele Zafazeni odesilatele  Vizénona objekt Datum pijeti Dietiont | I | ]
525 26 27 28 29 30 31 — §
S 1208 4 s o5 7 M Jrl Jm Il L4l LAl | m/
Podepsat dokument Zadosti o platbu Systém*MS2014+ Finanéni plan/Zadost o plat 10.9.2020 10:52 | Stiedni
Moje poznamky Podepsat dokument Zadosti o platbu Systém*MS2014+ Finanéni plan/Zadost o plat 7.9.2020 9:07 Stredni
Moje tikaly Podepsat dokument zadosti 0 zmenu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.05.4.27... | 4.9.202011:47 | Stiedni
Kontakty O Finalizace 7adosti 0 zménu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.05.4.27... | 4.9.202011:46 | Stiedni
FAQ Podepsat dokument Zadosti o platbu Systém*MS2014+ Finanéni plan/Zadost o plat 4.9.202011:26 | Stiedni
Podepsat dokument zadosti 0 zmenu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.05.4.27 4.9.202010:34 | Stedni
HW a SW pozadavky 5 . ;
Finalizace Zadosti 0 zménu Systém*MS2014+ Zadost o zménu: CZ.05.4.27... | 4.9.202010:32 | Stiedni
Ochran:

Poté prijemce vybere projekt, u kterého probiha kontrola, a prejde do sekce ,Kontroly” nachéazejici se v

levé c¢asti menu.

Obrazek 2 - Vybér projektu

" MOJE PROJEKTY NOVAZADOST N | SEZNAM VVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachézite se: Nasténka Zadatel
“ o4 leden 2021 P Moje projekty
p 4 s & p s n
Identifikace S
1128 8 30 3 112 3 zadosti Nazev projektu CZ Zkraceny nazev projektu :'?i:::"“ e Kolo zZadosti Nazev stavu Proces
2| 4 5 6| 7 8 9 10 |GuB
L_Jvl ¥ [ Jml LAl JT Al )¢
3011 12 13 14 15|16 17 - - - _
OTjWIP Sanace potoka v obci Libeznice Sanace potoka v obci Libeznice CZ.05.4.27/0.0/0.0...  Zadostopodporu  Projekt s pravnim aktemo... = Realizace
890N 2B M I 2XiNxP Revitalizace rybnika Vokoun Revitalizace rybnika Vokoun CZ.05.3.29/0.0/0.0. Zadost o podporu | Zadost o podporu splnila f Kontrola formalnich nalezi I
25 26 27 28/ 29 30 3
6/ 1| 2| 3| 4| 5| 6| 7
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Obrazek 3 - Zalozka kontroly

ol aljebm ~ ZAKLADNI UDAJE
Nova depese a koncepty # phisrupxemosBxTy 3¢ zhuSewisokewi g PuEMoc DG mbwzeusos i [T wopimovar  #gA sk
Piehled depesi
Poznamky
Piehled ukoli NAZEY PROJEX REGISTRACH PROJEX
Hodnoceni projektu ~ Vystavba kominu C€2.05.01.01/01/21_006/0000038
WIIFIRACE ZADOSTI (WA
w Projekt s pravnim aktem 05TskV 0001
Zidost o piezkum rozhodnuti S
Informovani o realizaci A HDCHAJAR EWDW“
Zadost 0 zménu N £OV TMb DATUM A £ o 04.08.2022 1022 220820221309
Zadost o platbu HDCHAJAR 12102022 1612 ATUM ATUM POOANI AKTUALN
Zpuivey o vealiracs i . § i 220820221311 220820221313
e S
Veiejne zakazky Kolo 2adosti
A || | Smepeen
A
Informace o projektu ~
Zakdadni odaje
Projekt
Popis piojektu
Specificke cile
Indikatory
Cilova skupina

Nasledné systém zobrazi seznam vsech probihajicich kontrol u vybraného projektu. Pro zalozeni nové
kontroly zvoli pfijemce podpory polozku ,Nova kontrola” z levé Casti menu. Po kliknuti na ,Nova
kontrola” se zaloZi novy zaznam kontroly, ktery se objevi v pfehledové tabulce.

Aktualni zdznam se zobrazuje jako prazdny radek v seznamu kontrol, pficemz ve sloupci ,Nazev
kontroly” je uvedeno ,Externi kontrola + aktualni datum®. Nazev kontroly Ize posléze zménit na listu
detailu kontroly.

Pozor! V IS KP21+ je umoznéno smazani zaznamu externi kontroly pomoci tladitka ,.Smazani zaznamu”.
Smazat externi kontrolu je mozné od jejiho zalozeni az do chvile jeji finalizace.

Obrazek 4 - ZaloZeni nové kontroly

" TADATEL NAPOVEDA
flese  Masténka  ladatel  ZatepleniMUDK  Komtroly
Navigace ~ KONTROLY
£iSLD KONTROLY NAZEV KONTROLY VVSLEDEK KONTROLY DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY
i v Y Y v
) Extemi kontrola 22.05.2023 1
M 41 » M Poloieknastdnky 25 1 188121
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2. EDITACE JEDNOTLIVYCH LISTU V RAMCI EXTERNi KONTROLY

Po zalozZeni externi kontroly vyplni pfijemce editovatelné pole a pfipadné dalsi informace v nepovinnych
polich.

Detail kontroly

Na zaloZce je mozné upravit data tykajici se informaci o konkrétni kontrole.

~Nazev kontroly” — je automaticky vyplnén ve formé ,Externi kontrola + aktualni datum”. Prijemce
muze nazev kontroly upresnit dle skute¢ného nazvu v kolonce ,Nazev kontroly”.

.Cislo kontroly” — piijemce vyplni &islo kontroly, pfipadné ¢islo jednaci.
~Datum zahajeni kontroly” — pfijemce uvede datum zahajeni externi kontroly.

~Datum ukonceni kontroly” — nepovinna polozka, pro aktivaci tlacitka ,Finalizovat” je vSak vypInéni
nezbytné. Pfijemce uvede datum podpisu protokolu o kontrole.

~Vysledek kontroly” — je dalsi z podminek pro finalizaci zd&znamu a je aktivni po vyplnéni pole ,Datum
ukoncéeni kontroly” a po vybéru kontrolniho organu. Pfijemce vybere z ¢iselniku moznost ,Se zjisténim”
nebo ,Bez zjisténi".

.Predmét kontroly” — pfijemce uvede hlavni predmét kontroly.

~Nazev” — pfijemce vybere z Ciselniku subjekt/organ, ktery kontrolu provadél (kontrolni orgdn mimo
poskytovatele dotace).

Po vyplnéni potfebnych dajd pfijemce vzdy stiskne tlacitko ,Ulozit".

Po vyplnéni a uloZeni poli ,Cislo kontroly”, ,Datum zahajeni kontroly”, ,Pfedmét kontroly” a ,Nazev"
se stav kontroly automaticky prepne do stavu ,Kontrola zahajena”.

Pozor! Po finalizaci zdznamu (tj. po ukonceni kontroly a stisknuti tlacitka ,Finalizovat”) nelze kontrolu
dale editovat.

Obrazek 5 - Detail kontroly

DETAIL KONTROLY

¢ SMAZAT KONTROLU

| Oznaéeni kontroly Kontrolni zjisténi \:-._ Opatieni k napravé
B CisLo KONTROLY NAZEV KONTROLY B DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY 1B VVSLEDEK KONTROLY
001 | [Extemikontrola26.01.2]  [26.1 2021 | 26.1.2021 | [ Bez zjisteni b
PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné

— Kontrolni organ mimo poskytovatele dotace
K0D TKRATKA B NAZEV

3103 UzP v Jeseniku Uzemni pracovisté v Jeseniku ] B
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Nové kontrolni zjisténi

V pripadé, ze bylo pfi kontrole zjisténo pochybeni, zvoli pfijemce v levé ¢asti menu odpovidajici polozku
a zalozi ,Nové Kontrolni Fizeni”, pfipadné pak ,Nové napravné opatfeni” viz nize.

cov cov s o

Na zalozce ,Nové kontrolni zjisténi’ vypini piijemce ,Cislo zjisténi", popiipadé ,Vy¢isleni zjisténi
a ,Popis zjisténi". Prijemce ukondi editaci stisknutim tlacitka ,UlozZit".
Pokud je zapotrebi zalozit dalsi zaznam, vyuzije se pole ,Novy zaznam". Tlacitko ,Smazat” je mozné

vyuzit k vymazu zadznamu. Po uloZeni se zdznam presune do prehledové tabulky na zalozce ,Detail
kontroly” — list ,ZjiSténi".

Obrazek 6 - Nové kontrolni zjisténi

Nachazite st MNasténka Zadatel Kontroly Externi kontrola 22.05.2023 Nové kontrolni zjisténi

Datové oblasti ~ NOVE KONTROLNi ZJISTENi

Detail kontroly

Nove kontroln zjisténi gisLo zuiSTENi VYEISLEN ZIISTENi POPIS ZISTEN
Nové naprawné opatreni Y Y Y
Piilohy 1 1000,00 Nové kontrolni zjisténi

4 4 1 » M PoloZek na stranku 25 121 121
[ Vo ciman ] Yopiomtziron | Smust ] vt ] Somo

] N 1 MENA
1 100000 CZK

Oteviit v novém okné

MNové kontrolni zjisténi

Nové napravné opatreni

u

Na zalozce ,Nové napravné opatieni” vyplni pfijemce ,Cislo napravného opatreni’, ,Cislo zjisténi"
(z Ciselniku, které je uvedeno v predeslé zalozce ,Novych kontrolnich zjisténi) a dopini ,Popis

zu

napravného opatieni”. Poté zaznam ulozi stiskem tlacitka ,UloZit".

Pokud je zapotiebi zalozit dalSi zaznam, vyuzije se pole ,Novy zaznam". Tlacitko ,Smazat” je mozné
vyuzit k vymazu zaznamu. Po uloZeni se zdznam presune do prehledové tabulky na zalozce ,Detail
kontroly” - list ,Opatreni k napravé”.
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Obrazek 7 - Nové napravné opatreni

Datové oblasti ~ NOVE NAPRAVNE OPATRENI
Detail kontraly
Nové kontiolni ziiétén i POPIS RENI €iso ZaSTENI
v v v
Piilohy 1 Nové napiavné opatieni 1
LR RN ) Poloek na stranky 25 121 lali
[ Vowyzizman | Kopiowtznam | Smazat ] Uit ]
B tisig uipravnino
B Giswo zadrin
1 1 =]
POPIS MAPRAYNE ATREN Otewiit v novém okné
Naoveé napravné opatieni

Obrazek 8 - Zjisténi a opatreni k napravé

] ZADATEL NAPOVEDA

Nachdzite se MNisténka  Zadatel  Konwoly ~ Extemikontrola 22052023  Detail kontroly

Datové oblasti ~ DETAIL KONTROLY

Nové kontrolni zjisténi Oznaceni kontroly Opatieni k napravé

Nové napravné opatieni EisLo ZusTENi VYCiSLENI ZASTENI POPIS ZNSTENI

Piilohy Y i Y

1 1000,00 Nové kontrolni zjisténi

M 4 1k M Pololcknastanku 25 121 Talz1

Piilohy

List ,PFilohy” se nachéazi v levé casti menu. Pres pole ,Novy zaznam" vlozi prijemce pfilohu, vyplni
.Nazev prilohy" a stisknutim tlacitka ,PFipojit” nahraje pozadovany dokument.

Pokud je zapotrebi pfipojit dalsi dokument, vyuzije se pole ,Novy zaznam”. Tlacitko ,Smazat” je mozné
vyuzit k vymazu jiz nahrané pfilohy.

Pozor! Formou pfilohy pfijemce povinné vklada ,Protokol o kontrole” a pripadné informace a doklady
k plnéni ndpravnych opatreni.
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Obrazek 9 - Prilohy

L] ZADATEL NAPOVEDA

Machazite se Nisténka  Zadatel  Kontroly ~ Externikontrola 22052023  Piilohy

Datove oblasti A PRILOHY

Detail kontroly

Nowé kontiolni zjisténi NAZEV DOKUMENTY EAS POSLEDNI TMENY

Nové napiavné opatieni | Y Y
M 4V » M Pololknastinku 25 a 121, poloty 052 020

BT T T T TN

2l prvoi
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3. FINALIZACE ZAZNAMU KONTROLY

Jakmile jsou veskeré informace tykajici se externi kontroly kompletné doplnény, poslednim krokem
je jejich finalizace. Pred finalizaci je nutné dlkladné zkontrolovat veskeré informace, jelikoz finalizaci
dojde k zamezeni editace zaznamu. Prijemce podpory ukondi vkladani adaji a vrati se zpét na zalozku
.Detail kontroly”, kde stiskne tlacitko ,Finalizovat”, pomoci néj dojde k uzamceni zadanych udajq, které
jiz dale nepujde editovat. Kontrola se pfepne automaticky do odpovidajiciho stavu ,Kontrola ukonéena

cov

bez/se zjisténi(m)" (jenz se zobrazi projektovému manazerovi SFZP).

Storno finalizace mlze po finalizaci kontroly provést pouze projektovy manazer SFZP. Je-li nutné
doplnit/opravit zfinalizovany zdznam kontroly, mize projektovy manazer SFZP prostfednictvim storna
vratit prijemci vSechna pole k editaci.

Pozor! Neni-li kontrola jesté ukoncena, nelze finalizaci provést. Zadané Udaje proto postaci pouze ulozit.
Jakmile jsou znamy dalsi skutecnosti o prlbéhu kontroly, prijemce zaznam aktualizuje a nakonec
finalizuje.
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